S442

Seriores

‘Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho:

Estimados Sefiores

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de mayo de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de 'actividddes siendo el siguiente:

’Nombre éomplel:o del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesmnules)

* Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales: -
Monto Total del Contrato

- Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Coﬁtrufo:

Desarrollo Ordenado de Actividadés:

Ana Leticia Pirir Toxcén
029-269-2024-MCD
Técnicos
3435744507
Q : _8,000.00
Q L 47,141.94

_Almacén, Direccién de Administracién v Finahzas

Cuk: o . 2497753790110
Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Nit del Contratista: 64798097

Serie: : : .93FFFBo2

Perfodo del Informe: - Mayo del 2025
Plazo del Contrato: ‘Del 02/01/2025 al 30/06/2025

"El Contrutlsl:a se compromete a prestqr sus serwcios técnicos puru el Almacén de la Direccién de Admlnlstmclon
y Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo -
a los principios de la ética v probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de los actividades que se
describen a corrtlnuqcion, sin ser estas limitativas, sino tmicamente enunciativas (segﬁn Clausula de contrato:

. Tercera).

a) Apoyé en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a almacén de la Direccén de Admimstrocién Finanzas,
b) Brindé atencién al. publico de forma presencial o via telefénica,
©) Apoyé enel registro y control de expedientes y documentos que ingresan o almacén de fa Direccién de Administracién y Finanzas, '
d) Brindé apoyo en la localizacién de documentos que sean requeridos por Almacén de la Direcci6n de Admmistracion y Finanzas,

) Brindé apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracion y Finanzas,

f Apoye en la revisidn v redaccién de cualquier memorando, oﬁdo, direular, Imtruccion laboral; acuerdo, prw:dencia o resolucién, - -

Ana mewxcén ]

* Lic: Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Tirma ¥ 566 66 IGAWonaad qus Evaua 165 Servias
(segiin Cluus de contrato: Dédma Primeru)

i Bedro Oni zﬁm%@ Monterrose Cana
Dir fi(}l la Administrizcion y Finonze:
' esnacho Ministeric!

-




